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REGULAMENTO INTERNO DE LICITACOES E CONTRATOS DA COMPANHIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO DE SAO JOSE DO RIO PARDO — COMDERP

ATO DE APROVACAO

A Diretoria Executiva da Companhia Municipal de Desenvolvimento de S3o José do Rio Pardo —
COMDERP, no exercicio das competéncias previstas no art. 69, incisos V e Xl, da Lei Municipal n2
5.655/2020, com as alteragbes posteriores, especialmente quanto a aprovagdo das normas internas
de funcionamento e do regimento interno da Companhia, resolve aprovar o presente Regulamento
Interno de Licitagdes e Contratos, observada a Lei n? 13.303/2016, a legislagdo municipal aplicavel, o
Estatuto Social e as demais normas pertinentes.

A aprovagao deste Regulamento ndo afasta as competéncias proprias do Conselho de
Administracdo, especialmente em matéria de politicas gerais, gestdo de riscos, controles internos,
alienagdo de bens do ativo ndo circulante e matérias de pessoal.

TITULO | — DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO | — DO OBJETO, AMBITO E FUNDAMENTOS

Art. 12 Este Regulamento disciplina, no ambito da COMDERP, as licitagBes, contratacdes diretas,
contratos, procedimentos auxiliares, alienagdes de bens, instrumentos de cooperagdo, gestdo
contratual, aplicagdo de sangdes, controle, transparéncia e gestdao documental.

Art. 22 A COMDERP observara a Lei n2 13.303/2016, a legislagdo municipal aplicavel, seu Estatuto
Social, este Regulamento e os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, economicidade, probidade, competitividade, desenvolvimento sustentavel, vinculagdo ao
instrumento convocatdrio, julgamento objetivo, transparéncia, segregacdo de fung¢des e gestdo de
riscos. A Lei n? 13.303/2016 estabelece regime proprio para empresas publicas e sociedades de
economia mista, inclusive quanto as licitagdes, contratos e alienagdes.

Art. 32 Este Regulamento aplica-se a COMDERP, aos seus administradores, empregados, agentes
designados, unidades administrativas, fornecedores, contratados e demais participantes dos
procedimentos nele disciplinados.

Art. 42 A aplicagdo deste Regulamento considerard a natureza empresarial da COMDERP, sua
estrutura reduzida, sua autonomia administrativa, financeira e patrimonial, sua finalidade
institucional, a continuidade dos servicos publicos e a sustentabilidade econdmica da Companhia.

Art. 52 Os procedimentos serdo formalizados em processo administrativo fisico ou eletronico, com
documentacgdo suficiente para demonstrar a necessidade, a motivagdao, a estimativa de valor, a
escolha do procedimento, a autorizagdo competente, a execugdo e o resultado alcangado.

CAPITULO Il — DAS DEFINICOES

{
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Art. 62 Para os fins deste Regulamento, considera-se:

| — Autoridade competente: drgdo ou agente da COMDERP com atribuigdo para autorizar, aprovar,
adjudicar, homologar, contratar, alterar ou extinguir procedimento ou contrato;

Il — drea requisitante: unidade ou agente que identifica a necessidade e define os resultados
esperados;

lll — drea técnica: unidade ou agente responsavel pela especificacdo, orcamento, projeto, termo de
referéncia, avaliacdo ou analise técnica;

IV — Agente responsavel: pessoa formalmente designada para conduzir licitagdo, contratacéo direta,
alienagdo ou procedimento auxiliar;

V — Equipe de apoio: pessoas designadas para auxiliar o agente responsavel;
VI — Gestor do contrato: responsavel pelo acompanhamento administrativo do contrato;

VIl — fiscal do contrato: responsavel pelo acompanhamento material, técnico, quantitativo e
qualitativo da execucdo;

VIII — contratagdo direta: contratagao por dispensa ou inexigibilidade de licitacao;

IX — Alienacdo: transferéncia onerosa ou gratuita da propriedade, posse ou outro direito
patrimonial da COMDERP, observada a legislagdo aplicdvel;

X — Leildo: procedimento destinado a aliena¢do de bens mediante disputa publica pelo maior
preco, conforme o instrumento convocatorio;

Xl — instrumento de cooperagdo: ajuste celebrado com érgdo ou entidade publica para realizacdo
de atividades de interesse comum, sem transferéncia indevida da competéncia deciséria,
patrimonial ou administrativa da COMDERP;

Xl — plano anual de contratagdes: instrumento de planejamento que consolida as necessidades de
contratagao previstas para determinado exercicio;

Xlll — demanda extraordinaria: necessidade adicional, urgente ou excepcional, ndo abrangida pelo
quantitativo, escopo ou capacidade originalmente previstos em contrato vigente.

TITULO Il — DA GOVERNANCA E DAS COMPETENCIAS
CAPITULO | — DA SEGREGACAO DE FUNCOES

Art. 72 As funcdes de requisitar, especificar, estimar, autorizar, conduzir, julgar, contratar, fiscalizar,
atestar e pagar serdo distribuidas, sempre que possivel, entre agentes distinto%

e
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§ 12 A estrutura reduzida da COMDERP podera justificar a acumulagdo excepcional de fungodes,
desde que formalmente motivada, preservada a revisao dos atos essenciais e submetida a
autoridade competente.

§ 22 A acumulagdo ndo podera comprometer a imparcialidade, a fiscalizagdo, a conferéncia do
objeto ou a regularidade do pagamento.

Art. 82 Os agentes deverdo declarar impedimento ou suspei¢do quando houver interesse pessoal,
parentesco, vinculo profissional, conflito de interesses ou qualquer circunstancia capaz de
comprometer sua imparcialidade.

CAPITULO Il — DAS COMPETENCIAS

Art. 92 Compete a Diretoria Executiva, observadas as competéncias do Conselho de Administracdo
previstas na legislagdo, no Estatuto Social e neste Regulamento:

| — Aprovar este Regulamento e suas alteragdes, observada a competéncia estatutaria;

Il — Autorizar a abertura de licitagdes e procedimentos de alienagao;

[Il — autorizar contratagdes diretas;

IV — Aprovar editais, termos de referéncia, projetos e instrumentos contratuais;

V — Designar agentes, equipes de apoio, gestores e fiscais;

VI — Adjudicar e homologar procedimentos, quando ndo houver competéncia diversa;

VIl — autorizar alteragdes, prorrogagdes, rescisdes e extingdes contratuais;

VIIl — aprovar o Plano Anual de Contratagdes e suas alteragoes;

IX — Celebrar instrumentos de cooperacao;

X — Decidir impugnagdes, recursos e medidas administrativas;

X| — editar instru¢des normativas, modelos e orientagdes complementares.

Art. 10. As atividades administrativas de licitagGes, contratos e alienagdes serdo exercidas pelos
empregados formalmente designados pela Diretoria Executiva, observada a estrutura reduzida da
Companbhia.

§ 12 Compete aos empregados designados, conforme distribuigdo interna:

| — Organizar a instrugdo dos processos;
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Il — Manter cadastro e arquivo;

[l — apoiar a elaboragdo de editais e contratos;

IV — Acompanhar prazos e publica¢des;

V — Manter registros de contratacGes e alienagdes;

VI — Elaborar relatorios;
VIl — encaminhar processos para analise juridica, autorizagdo e decisdo.

§ 22 A Diretoria Executiva podera distribuir as atribuices por ato escrito, admitida acumulagdo
excepcional justificada.

§ 32 A COMDERP podera solicitar apoio técnico ou administrativo da Prefeitura ou de outra entidade
publica, mediante instrumento formal de cooperagao.

Art. 11. O assessoramento juridico da COMDERP sera prestado pelo d6rgao, unidade ou profissional
formalmente responsavel pela matéria juridica da Companhia.

§ 12 Compete ao assessoramento juridico, quando exigivel ou solicitado:

| — Examinar editais, contratagdes diretas, contratos, aditivos, alienagdes e instrumentos de
cooperagao;

Il — Orientar a aplicagao deste Regulamento;

Il — analisar impugnacdes, recursos e questdes juridicas relevantes;

IV — Propor medidas de prevenc¢ao e corregao;

V — Emitir pareceres e manifestagdes nos casos definidos em ato interno.

Art. 12. A funcdo de conformidade e acompanhamento dos controles internos sera exercida por
empregado formalmente designado pela Diretoria Executiva, sem criagdo de unidade, cargo ou
vantagem remuneratodria.

§ 12 Compete ao responsavel acompanhar a conformidade, avaliar riscos, registrar achados,
recomendar corregdes e acompanhar seu cumprimento.

§ 22 O responsavel ndo deverd, no mesmo procedimento, praticar atos decisorios, autorizar
despesas, julgar propostas ou atestar execucdo, salvo acumulagdo excepcional motivada pela
insuficiéncia de pessoal. ,

i

TiTULO 1l — DO PLANEJAMENTO

CAPITULO | — DO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES
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Art. 13. A COMDERP mantera Plano Anual de Contratagdes, contendo, sempre que possivel, objeto,
justificativa, estimativa de valor, prioridade, unidade responsavel, periodo previsto e fonte de
custeio.

§ 12 O Plano podera ser alterado durante o exercicio mediante justificativa da area requisitante e
aprovacao da autoridade competente.

§ 22 A auséncia de previsdo inicial ndo impedird contratagdo necessdria, desde que a demanda seja
justificada e o processo seja regularmente instruido.

CAPITULO Il — DA FASE PREPARATORIA

Art. 14. A fase preparatdria conterd, conforme o caso:

| — Documento de formalizagdo da demanda;

[l — Justificativa da necessidade;

Il — definicdo do objeto;

IV — Estudo técnico preliminar, quando cabivel;

V — Termo de referéncia, projeto basico ou documento equivalente;
VI — Orgamento estimado e pesquisa de pregos;

VIl — andlise de riscos, quando pertinente;

VIl — indicagdo da fonte de custeio, quando exigivel;

IX — Regime de execugdo, forma de pagamento e critérios de aceitagdo;
X — Minuta do edital e do contrato, quando cabiveis;

Xl — autorizacdo da autoridade competente.

Art. 15. A especificagdo serd clara, objetiva e suficiente, vedadas exigéncias desnecessarias que
restrinjam a competitividade ou direcionem o procedimento.

Art. 16. A pesquisa de precos utilizara fontes idoneas e compativeis com o objeto, com registro da
metodologia, data, condi¢des comerciais e justificativa para eventual desconsideragao de valores.

Art. 16-A. Nas obras e servigos de engenharia, a fase preparatdria devera conter, conforme a
natureza do objeto, projeto basico ou documento técnico equivalente, or¢camento detalhadog
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composicdo de custos, indicagcdo da responsabilidade técnica, cronograma fisico-financeiro, critérios
de medicdo e pagamento, identificagdo dos riscos e justificativa para alteragdes quantitativas ou
qualitativas.

§ 12 O orcamento devera utilizar referéncias oficiais ou fontes de mercado tecnicamente
justificadas, consideradas as caracteristicas regionais e as peculiaridades do objeto.

§ 22 A contratagdo devera prever fiscalizagdo, medigao, recebimento provisorio e definitivo, registro
fotografico ou documental quando pertinente e responsabilizagdo por defeitos de execugao.

§ 32 Obras e servicos somente poderdo ser iniciados apds a aprovag¢do da documentagdo técnica
essencial, da fonte de custeio e da designagdo do fiscal.

TITULO IV — DAS LICITACOES
CAPITULO | — DA EXIGENCIA E DOS PROCEDIMENTOS
Art. 17. As contrata¢des serdo precedidas de licitagdo, ressalvadas as hipdteses legais de dispensa e

inexigibilidade.

Art. 18. A modalidade, o procedimento, o critério de julgamento e o modo de disputa serdo
definidos conforme a natureza do objeto, o valor estimado, a legislagdo e este Regulamento.

Art. 19. Poderdo ser utilizados procedimentos presenciais ou eletronicos, priorizando-se os meios
eletrénicos quando disponiveis e adequados.

§ 12 Para bens e servicos comuns, sera adotado preferencialmente o pregdo, quando compativel
com o objeto.

§ 22 Para alienacdo de bens, sera utilizado o leildo ou outro procedimento legalmente admitido.

Art. 20. As licitacdes observardo, conforme o caso, as fases de preparagao, divulgacdo, apresentagao
de propostas ou lances, julgamento, verificagdo de efetividade, negociagdo, habilitagdo, recursos,
adjudicacao e homologagao.

CAPITULO Il — DOS AGENTES

Art. 21. A Diretoria Executiva designara, por ato formal, o agente responsavel e, quando necessario, |
a equipe de apoio.

J
§ 12 A condugdo operacional podera ser atribuida, mediante cooperagdo formal, a comissdo, agente,
pregoeiro, equipe de apoio ou unidade técnica da Prefeitura, desde que regularmente designados e
i

aceitos pela COMDERP.
A<
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§ 22 O instrumento de cooperagdo devera indicar a justificativa da insuficiéncia da estrutura prépria,
os atos de apoio, os responsaveis, os limites de atuagdo, a guarda dos documentos, a forma de
supervisao pela COMDERP e eventual ressarcimento.

§ 32 A utilizagdo da estrutura cooperante sera reavaliada periodicamente pela Diretoria Executiva,
que devera registrar as medidas adotadas para aprimorar gradualmente a capacidade interna da
Companbhia.

§ 29 A cooperagdo limitar-se-a aos atos expressamente indicados, permanecendo com a COMDERP
as competéncias de autorizacdo, decisdo, adjudicagdo, homologag¢do, contratagao, pagamento e

alienacao.

Art. 22. O agente responsavel atuara com independéncia técnica, imparcialidade, observancia do
edital e registro dos atos praticados.

Art. 23. Compete ao agente responsavel:
| — Conduzir o procedimento;
[l — Receber e examinar propostas e documentos;

[l — promover sessdes e diligéncias;
IV — Solicitar esclarecimentos;

V — Julgar propostas conforme o edital;
VI — Negociar quando admitido;

VIl — elaborar atas e relatorios;

VIl — processar impugnagdes e recursos;

IX — Encaminhar o processo a autoridade competente.

CAPITULO Ill — DO EDITAL E DA PUBLICIDADE

Art. 24. O edital conterd, conforme o caso, objeto, condigGes de participagdo, critério de julgamento, -~
modo de disputa, prazos, habilitagdo, obrigagdes, sangdes, pagamento, recursos e minuta
contratual.

Art. 25. Os avisos e atos serdo divulgados no sitio eletronico da COMDERP e nos demais meios
exigidos pela legislagdo, com publicidade suficiente a participagdo dos interessados. As licitacdes e
contratos observardo publicidade, competitividade, economicidade e julgamento objetivo.

Art. 26. Qualquer interessado podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o edital nos prazos e
condigdes nele estabelecidos.//ﬁ(?
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CAPITULO IV — DO JULGAMENTO, HABILITAGAO E RECURSOS

Art. 27. O julgamento observara exclusivamente os critérios definidos no edital, vedada a
consideragao de elemento nao previsto previamente.

Art. 27-A. Poderdo ser adotados, conforme a natureza do objeto, os critérios de menor preco, maior
desconto, melhor combinagdo de técnica e prego, melhor técnica, melhor contetdo artistico, maior
oferta de preco, maior retorno econémico ou melhor destinagdo de bens alienados, quando
admitidos pela legislagdo e adequadamente definidos no instrumento convocatorio.

Art. 27-B. O edital devera indicar o critério de julgamento, os parametros objetivos de analise, as
hipéteses de desclassificagdo, o tratamento de empate, a possibilidade de negociagcao e os
documentos necessarios a verificagdo da efetividade da proposta.

Art. 28. A habilitacdo sera exigida na medida necessaria a comprovagao da capacidade juridica,
técnica, econémico-financeira, fiscal e trabalhista compativel com o objeto.

Art. 29. Serdo observadas as vedacbes de participagdo previstas na Lei n? 13.303/2016, inclusive
quanto a empregados, dirigentes, parentes e empresas sancionadas.

Art. 30. As decisGes serdo motivadas e registradas nos autos.

Art. 31. Caberdo impugnacdes e recursos nos casos, prazos e condigdes previstos no edital e na
legislacdo aplicavel.

Art. 32. Encerrada a fase recursal, o processo serd encaminhado para adjudicagdo e homologacao,
ou para revogacao ou anulagdo motivada.

TITULO V — DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 33. Poderdo ser utilizados, quando compativeis com o objeto e autorizados pela autoridade
competente, credenciamento, pré-qualificagdo, procedimento de manifestacdo de interesse,
sistema de registro de precos, catalogo eletrénico e outros procedimentos admitidos pela legislacdo.

§ 12 O credenciamento devera estabelecer condi¢des padronizadas de habilitagao, execucdo,
remuneracdo, distribuicdo da demanda, fiscalizagdo e desligamento.

§ 29 A pré-qualificacdo deverd indicar objeto, requisitos técnicos, prazo de validade, forma de
atualizacdo e efeitos sobre futuras licitagdes.

§ 32 O procedimento de manifestacdo de interesse deverd indicar a necessidade publica, condi¢des
de apresentacdo, critérios de avaliagdo, eventual ressarcimento e auséncia de garantia d
contratacao.
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§ 42 O sistema de registro de precos devera disciplinar pesquisa de pregos, 6rgdo gerenciador,
adesdes, vigéncia, quantitativos, alteragdes e cancelamento.

Art. 34. O ato que instituir procedimento auxiliar definird objeto, requisitos, publicidade, critérios de
selecdo, prazo, controle, forma de utilizacdo e autoridade responsavel.
TiTULO VI — DAS CONTRATACOES DIRETAS

Art. 35. A contratacgdo direta somente sera admitida nas hipdteses legais e devera ser formalmente
justificada.

Art. 36. O processo contera, no minimo:

| — Caracterizagdo da necessidade;

Il — Fundamento legal;

[Il — justificativa da escolha;

IV — Justificativa do preco;

V — Comprovacgado de habilitagdo compativel;

VI — Parecer juridico, quando exigivel;

VIl — autorizagdo competente;

VIIl — publicidade exigida;

IX — Instrumento contratual ou documento equivalente.
Art. 37. A inexigibilidade devera demonstrar a inviabilidade de competicdo e a adequagdo do

contratado ao objeto.

Art. 38. A dispensa devera ser fundamentada na hipdtese legal aplicavel, vedado o fracionamento
indevido.

Art. 39. Na contrata¢do emergencial, o processo demonstrard o risco concreto, a urgéncia, a
impossibilidade de aguardar o procedimento ordindrio, a limitagdo do objeto ao necessario e as
providéncias para solucionar definitivamente a situagao.

TITULO VIl — DOS CONTRATOS
Art. 40. O contrato contera objeto, preco, prazo, obrigagdes, pagamento, fiscalizagdo, garantias,

sangdes, alteragdes, extingdo, responsabilidades, reajuste ou reequilibrio quando cabivel e soluga
de controvérsias
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Art. 41. A contratacdo podera ser formalizada por contrato, ata, ordem de compra, autorizagdo de
fornecimento, nota de empenho ou instrumento equivalente, conforme a natureza e o valor do
objeto.

Art. 42. A assinatura dependera de convocagdo do vencedor ou contratado, observados os prazos e
condigdes do edital.

Art. 43. Todo contrato tera gestor e, quando necessario, fiscal ou equipe de fiscalizagao
formalmente designados.

Art. 44. Compete ao gestor acompanhar prazos, documentos, ocorréncias, pagamentos, alteragdes,
prorrogacdes, sangdes e encerramento.

Art. 45. Compete ao fiscal acompanhar a execugdo, verificar quantidade e qualidade, atestar o
recebimento, registrar desconformidades e acompanhar corregdes.

Art. 46. O pagamento dependerd da comprovagdo da execugdo, do atesto e dos documentos
exigidos pelo contrato, sendo vedada retengdo automatica sem fundamento legal ou contratual e
sem oportunidade de saneamento quando cabivel.

Art. 47. Os contratos poderdo ser alterados, reajustados, reequilibrados, prorrogados ou extintos
nas hipoteses legais e contratuais, mediante justificativa, analise técnica, disponibilidade financeira
quando exigivel e autorizagao competente.

Art. 48. E vedada alteragdo que desnature o objeto, prejudique a competitividade original ou
produza vantagem indevida.

Art. 49. A extingdo contratual serd formalizada, assegurados contraditério e ampla defesa quando
houver imputagdo de inadimplemento.

CAPITULO | — DAS DEMANDAS EXTRAORDINARIAS

Art. 50. A execucdo de demanda extraordindria ndo abrangida pelo escopo, quantitativo ou
capacidade do contrato vigente dependera de ordem formal, termo aditivo ou contratagao propria,
conforme o caso.

§ 12 A ordem deverd indicar objeto, quantidade, prazo, fonte de custeio, responsavel pelo atesto e
instrumento juridico correspondente.

§ 22 A COMDERP n3o deverd iniciar demanda extraordindria sem cobertura formal, salvo situacdo
emergencial devidamente documentada, hipdtese em que comunicara a autoridade competente e
adotara as providéncias para regularizagao.

§ 39 Este artigo ndo impede o reconhecimento administrativo de obrigagdo por servico efetivamente
executado e aproveitado pela Administragdo, mas ndo substitui a responsabilizagdo de quem ten
dado causa a auséncia de formalizagdo. _

s
/
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TITULO VIIl — DA ALIENACAO DE BENS

Art. 51. A alienacdao observara a legislagdao aplicavel, o Estatuto Social, este Regulamento e os
principios da motivagdo, publicidade, economicidade, impessoalidade e preservagdo do patrimoénio
da Companhia.

Art. 52. A alienacgdo sera precedida, conforme o caso, de:

| — identificagdo e descrigdo;

Il — Justificativa;

Il — verificacdo da propriedade e disponibilidade juridica;

IV — Avaliagao formal;

V — Manifestagdo patrimonial e financeira;

VI — Autorizagdao competente;

VIl — definicdo do procedimento e critério;

VIII — edital ou instrumento equivalente;

IX — Publicidade;

X — julgamento, adjudicagdo e homologagao;

X| — recebimento do prego;

XIl — entrega, transferéncia e baixa patrimonial.

A alienacdo de bens por empresa publica deve ser precedida de avaliagdo formal e licitagdo,
ressalvadas as hipodteses legais.

Art. 53. Poderdo ser alienados bens modveis, imdveis, inserviveis, antiecondmicos, ociosos,

obsoletos, irrecuperdveis ou cuja manutengao nado seja economicamente justificavel.

Art. 54. A classificacdo sera fundamentada em laudo, relatério técnico ou documento equivalente,
com estado, valor, utilizagdo, custos de manutengdo e conveniéncia da alienagdo.

Art. 55. A avaliagdo serd realizada por comissdao, empregado ou profissional tecnicamente
habilitado, conforme a natureza e o valor do bem, com indicagdo da metodologia, data-base,

limitagOes e prazo de validadep/ 3
ar:
o
Rua Aurélio Santurbano, 117 - Centro - Fone (19) 3681-4066 - Sdo José do Rio Pardo - SP
CNPJ/MF 52.857.281/0001 -05 e-mail: admcomderp@hotmail.com INSC. EST. 646.014.765.110




Cia. Municipal de Desenvolvimento de Sao José do Rio Pardo - COMDERP

CAPITULO | — DO LEILAO

Art. 56. O leildo serd utilizado quando a disputa pelo maior preco for compativel com a natureza do
bem.

Art. 57. O edital contera, conforme o caso:

| — Descricao detalhada;

[l — Numero patrimonial;

Il — estado de conservacao;

IV — Avalia¢do e prego minimo;

V — local, data e horario;

VI — Visitagao;

VIl — forma de lances;

VIl — pagamento;

IX — Retirada;

X — tributos, taxas, transporte e transferéncia;

XI — sangdes;

XIl — impugnacoes e recursos;

XIll — entrega e baixa patrimonial;

XIV — condigbes de eventual segunda sessdo.

Art. 58. O leildo sera conduzido por a gente formalmente designado, podendo contar com equipe de
apoio ou agente de 6rgdo cooperante, mediante instrumento formal.

Art. 59. Compete ao condutor verificar a regularidade da sessdo, registrar lances, assegurar
igualdade, declarar o vencedor, elaborar ata e encaminhar o processo para adjudicagdo e
homologacao.

Art. 60. A adjudicagdo, homologagdo, recebimento do preco, baixa patrimonial e transferéncia

competem a COMDERP, observadas as competéncias do Conselho de Administracao e do Estatuto
Social.

Art. 61. O pagamento ocorrera antes da entrega, salvo previsdo expressa, justificada e autorizada,
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Art. 62. O edital podera prever segunda sessdo previamente agendada, condicionada a sessdo
anterior deserta ou fracassada, desde que indique prego minimo, data, horario, forma de divulgagdo
e demais condigGes.

Art. 63. Frustrado o leildo, a autoridade competente poderd determinar nova sessdo, revisao
fundamentada da avalia¢do, alteracdo justificada das condigdes ou outra providéncia legalmente
admitida.

CAPITULO Il — DA ALIENAGAO DIRETA

Art. 64. A alienacdo direta ou sem licitagdo somente sera admitida nas hipdteses previstas em lei,
mediante processo especifico, avaliagdo, justificativa detalhada, parecer juridico quando cabivel e
autorizagdo competente.

Art. 65. A aquisicdo do bem por dagdo em pagamento, acordo judicial ou procedimento judicial ndo
autoriza, por si s6, a venda direta a terceiro. Deverdo ser comprovadas a incorporagao patrimonial, a
disponibilidade juridica, a avaliagdo e a hipdtese legal de alienagao.

Art. 66. A doacdo, permuta, dacdo em pagamento, cessdo de uso ou outra disposi¢do patrimonial
dependera de analise juridica, patrimonial, financeira e autorizagdao competente.

TITULO IX — DOS INSTRUMENTOS DE COOPERACAO

Art. 67. A COMDERP poderd celebrar termos de cooperagdo com orgdos e entidades publicas para
apoio técnico, administrativo, operacional, documental, de licitagdes, contratos e alienagdes.

§ 12 A cooperacdo poderd abranger pesquisa de pregos, elaboragdo de documentos, apoio técnico,
disponibilizacdo de comissdo, agente, pregoeiro, equipe de apoio, leiloeiro ou servidor capacitado.

§ 22 A cooperagdo com a Prefeitura poderd ser recorrente enquanto persistir a insuficiéncia de
estrutura propria, mediante reavaliagdo periddica.

§ 32 A cooperacdo ndo transferird a titularidade do objeto, a responsabilidade patrimonial nem a
competéncia da COMDERP para autorizar, adjudicar, homologar, contratar, pagar ou alienar.

Art. 68. O instrumento de cooperacio contera identificagdo, fundamento, objeto, plano de trabalho,
atribuicdes, prazo, custos ou ressarcimentos, prestagdo de contas, publicidade, protecdo de
informacdes, responsabilidades e hipoteses de extingdo.

Art. 69. O servidor cooperante permanecera vinculado ao 6rgdo de origem, inexistindo vinculo
trabalhista ou funcional com a COMDERP. Qualquer pagamento ou ressarcimento dependerad de
fundamento legal, previsdo financeira, comprovagao do servigo e autorizagdo competente.

Paragrafo Unico. Este Regulamento ndo cria gratificagdo, jeton, adicional ou vantagem

remuneratdria em favor de agente de outro 6rgdo. -
e b
’ /
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TITULO X — DAS SANCOES

Art. 70. O licitante ou contratado podera sofrer, conforme a gravidade da conduta e a legislagdo
aplicavel, adverténcia, multa, suspensdo, impedimento ou outras sangbes previstas no edital ou
contrato.

Art. 71. A sanc¢do dependera de processo administrativo com descri¢cdo dos fatos, enquadramento,
provas, notificacdo, defesa, decisdo motivada e recurso.

Art. 72. A dosimetria considerara gravidade, dano, vantagem obtida, reincidéncia, cooperagao,
medidas corretivas e proporcionalidade.

TITULO XI — DA TRANSPARENCIA, CONTROLE E INTEGRIDADE

Art. 73. A COMDERP divulgara, nos meios exigidos, informagbes sobre licitagdes, contratos,
alienacgdes, contratagdes diretas, cooperagdes, pagamentos, sangdes e execugdo contratual.
Paragrafo Unico. A divulgacdo devera permitir a identificagdo do processo, objeto, valor, contratado,
responsavel, situacdo, vigéncia, pagamentos e alteragdes relevantes, ressalvadas as informacGes
legalmente protegidas.

Art. 74. Informacgdes sigilosas ou pessoais somente serdo restringidas nos casos previstos em lei,
com registro do fundamento, prazo e autoridade responsavel.

§ 12 A COMDERP manterd e divulgara, em formato de extrato, relacdo das informagdes classificadas
como sigilosas, contendo data, grau de sigilo, fundamento legal, prazo de restricdo e autoridade
responsavel.

§ 22 A relagdo prevista no § 12 ndo prejudicara o acesso integral dos o6rgdos de controle as
informacgdes protegidas.

Art. 75. A COMDERP manterd mecanismos de controle interno, gestdo de riscos, integridade,
prevencio de conflitos e acompanhamento das recomendagdes dos érgdos de controle.

§ 12 O acompanhamento devera contemplar as recomendagdes do Tribunal de Contas, com
identificacdo da providéncia, responsavel, prazo, evidéncia de atendimento e situagdo atualizada.

§ 22 A Diretoria Executiva avaliard periodicamente os riscos de contratagdo direta, auséncia de
cobertura contratual, dependéncia de estrutura de outro 6rgdo, sobreprego, superfaturamento,
atraso de pagamentos e descontinuidade dos servigos.

Art. 76. O responsavel pelos controles internos elaborard, conforme a estrutura disponivel, plano de
trabalho, relatérios, registro de achados e acompanhamento das providéncias./}(

-
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Paragrafo Unico. Os relatérios deverdo registrar, quando aplicavel, a analise dos processos de
contratagdo, a execugdo do Plano Anual de ContratagOes, as contratagdes diretas, as alienacbes, os
instrumentos de cooperagdo e o cumprimento das recomendagdes dos orgaos de controle.

Art. 77. A Diretoria podera propor Cédigo de Conduta e Integridade, politica de riscos, politica de
transparéncia, prote¢do patrimonial e manuais operacionais, observada a competéncia do Conselho
de Administragao quando exigida.

TITULO XIl — DO PROCESSO ADMINISTRATIVO E DA GESTAO DOCUMENTAL

Art. 78. Os processos serdo autuados, numerados, instruidos, organizados e arquivados de modo a
permitir rastreabilidade, auditoria, fiscalizagdo e acesso as informagdes ndo protegidas por sigilo
legal.

Art. 79. Os documentos serdo mantidos pelos prazos previstos na legislagdo, nas normas
arquivisticas e nas orientagdes dos érgdos de controle.

Art. 80. A pratica de atos por meio eletronico serd admitida quando asseguradas autenticidade,
integridade, disponibilidade, identificagdo do responsdvel e preservagdo do contetdo.

TITULO XIIl — DISPOSICOES FINAIS

Art. 81. O Plano Anual de Contratacdes aprovado para o exercicio devera ser observado pelas areas
requisitantes, sem prejuizo de alterag@es justificadas e aprovadas.

Art. 82. A Diretoria Executiva poderd editar instrugdes normativas, manuais, modelos e orientagbes
complementares para execugdo deste Regulamento.

Art. 83. Os procedimentos iniciados antes da entrada em vigor deste Regulamento poderao seguir
as regras vigentes a época de sua instauragdo, salvo decisdo motivada em sentido diverso e
preservados os direitos dos interessados.

Paragrafo Unico. Ndo existe regulamento anterior de licitagdes e contratos da COMDERP a ser
mantido ou aplicado de forma concorrente. O Regulamento de Compras permanecera vigente para
disciplinar as rotinas internas de requisicdo, cotagdo, aquisi¢do, recebimento, estoque, almoxarifado,
compras de pequeno valor e emissdo de documentos internos, enquanto este Regulamento
disciplinara licitagdes, contratacdes diretas, contratos, alienagdes, procedimentos auxiliares,
recursos, san¢des e gestdo contratual. Em caso de conflito, prevalecerdo a Lei n? 13.303/2016, a
legislacdo aplicavel, o Estatuto Social e este Regulamento quanto as matérias de sua competéncia.

Art. 84. As duvidas e omissdes serdo resolvidas pela Diretoria Executiva, com manifestagao juridica
quando envolverem interpretagdo normativa, risco patrimonial ou controvérsia relevante, sem

prejuizo das competéncias do Conselho de Administragéo#g/ AY 0
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Art. 85. Este Regulamento sera revisado periodicamente, especialmente apods alteragées legislativas,
recomendagdes dos érgaos de controle, mudangas estatutdrias ou identificagdo de falhas relevantes.

Art. 86. Este Regulamento entra em vigor apds aprovacgao pela Diretoria Executiva, com fundamento
no art. 69, incisos V e XI, da Lei Municipal n? 5.655/2020 e alteracdes posteriores, sem prejuizo das

competéncias proprias do Conselho de Administracdo, e apds publicagdo no sitio eletronico oficial
ou em outro meio publico institucional que assegure sua divulgacao e manutencao atualizada.

Sdo José do Rio Pardo, 23 de margo de 2026.

Anféreia Paolini Castoldggll;ar’\o
Diretor Financeiro da C ERP
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Dr. Fhiago Jupqueira Possebon Henr@briel So;j%res Machado Jodo
Pr, curadori7 uridica da COMDERP Controle Interno
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